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г. Краснодар

	А Н К Е Т А   С О И С К А Т Е Л Я

Наименование должности, на которую подается анкета _________________________________________________
	ФОТО

3 х 4

	

	Фамилия
	Дата рождения
	Гражданство
	Семейное положение:



	
	
	
	· холост/незамужем

· женат/замужем

· разведен/разведена

· вдовец/вдова
	Имя и профессия супруга(ги)

____________________________________


	Имя
	Возраст
	Национальность
	
	

	Отчество
	Пол

       М                 Ж
	Родной язык
	Дети:

Количество

Возраст
	Были ли Вы судимы за правонарушения?

        Да              Нет



	
	
	Номер и серия паспорта
	
	

	Адрес проживания
	Телефоны
	Командировки:

	Индекс
	Область, район, населенный пункт
	код              служебный

(        )
	Имеете ли Вы действующий загранпаспорт?

          Да                              Нет

	Улица, дом, квартира
	код              домашний        (        )
	Как часто Вы могли бы ездить в командировки?

( никогда   ( часто
( иногда

	Вы сейчас проживаете:

· в своей квартире

· в квартире родителей
	· в квартире родственников

· снимаете квартиру
	код              контактный      (        )
	

	
	
	
	Могли бы Вы работать в выходные, праздничные дни?          Да                               Нет

	Высшее и среднее специальное образование

	Год поступления
	Год окончания
	Полное название учебного заведения

Факультет (отделение)
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	Специализированная школа, аспирантура, стажировки, курсы и семинары

	Год

окончания
	Длительность обучения
	Название

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Иностранные языки

	Язык
	Степени владения
	Специальная лексика, терминология

	
	
	своб.
	хор.
	удовл.
	плохо
	

	
	говорю
	(
	(
	(
	(
	

	
	читаю
	(
	(
	(
	(
	

	
	пишу
	(
	(
	(
	(
	

	
	говорю
	(
	(
	(
	(
	

	
	читаю
	(
	(
	(
	(
	

	
	пишу
	(
	(
	(
	(
	

	
	говорю
	(
	(
	(
	(
	

	
	читаю
	(
	(
	(
	(
	

	
	пишу
	(
	(
	(
	(
	

	Навыки работы на компьютере:

     - базовые знания                                                                       - хорошие знания                                                       - отличные знания

	Тип компьютера

___________________________________________________________________________________________________________________________

Операционные системы и среды

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Программные  продукты

Текстовые редакторы

_________________________________
__________________________________________________________________________________

_________________________________________

Электронные таблицы

___________________________________________________________________________________________________________________________
	Специальные и профессиональные программы:

________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Машинопись (зн/мин или слов/мин)

(    русская                                 (    латинская
	Личный автомобиль:        (  Есть             (   Нет

Стаж вождения:                                 Водительские права, категория:


Профессиональная деятельность


Начиная с последнего места укажите реальный опыт работы в течение последних 10 лет, включая совместительство, собственный бизнес, воинскую службу, командировки за рубеж длительностью более полугода; полное название организации, в которой Вы работали (в обратном порядке).
Подробно опишите Ваши должностные обязанности.


Обязательно укажите в обратном хронологическом порядке ВСЕ должности, которые Вы занимали на последнем и предпоследнем месте работы, отразите ступени Вашей карьеры и соответствующие должностные обязанности. Приведите конкретные примеры своих профессиональных достижений за время работы в данной организации. Если Вам не хватает места, приложите дополнительный лист.

	Название организации и ее местонахождение
	Направление деятельности организации
	Название должности
	Количество подчиненных

	Начало

Месяц / год
	Окончание

Месяц/ год
	Должностные обязанности

	

	Конкретные примеры достижений (совершенствование профессиональных навыков и т.д.)

	Можем ли мы обратиться за консультациями в эту организацию?            Да                                                  Нет

	Причины поиска новой работы

	

	Название организации и ее местонахождение
	Направление деятельности организации
	Название должности
	Количество подчиненных

	Начало

Месяц / год
	Окончание

Месяц/ год
	Должностные обязанности

	

	Конкретные примеры достижений  (совершенствование профессиональных навыков и т.д.)

	Можем ли мы обратиться за консультациями в эту организацию?            Да                                                  Нет

	Причины поиска новой работы

	

	Название организации и ее местонахождение
	Направление деятельности организации
	Название должности
	Количество подчиненных

	Начало

Месяц /год
	Окончание

Месяц / год
	Должностные обязанности

	

	Название организации и ее местонахождение
	Направление деятельности организации
	Название должности
	Количество подчиненных

	Начало

Месяц /год
	Окончание

Месяц / год
	Должностные обязанности

	


Каково, по Вашему мнению, наивысшее достижение в Вашей карьере в данное время ?

	


Укажите отрасли, регионы, государства ближнего зарубежья,

с которыми у Вас есть деловые связи, контакты

	


Требования к новому месту работы
	1. Направление деятельности компании

	2. Должность (руководитель, специалист)
	3. Минимальный уровень зарплаты (в рублях)
	4. Необходимый уровень зарплаты 

(в рублях)

	5. Должностные обязанности

	

	Коротко объясните, почему бы Вы хотели работать в ООО «ИСК «АТЛАН» и почему Вы считаете, что Ваши знания и навыки подходят для должности, на которую Вы претендуете ?



	

	

	Опишите кратко любые другие знания и навыки, которые не указаны в Анкете, но которые могут оказаться существенными для Вашей будущей работы.


	

	Есть ли какие-либо показатели здоровья, которые могут ограничить сферу Вашей трудовой деятельности? Если да, пожалуйста, кратко опишите

	

	Личные качества

	Дополнительные навыки и знания, которые Вы хотели бы приобрести


	Ваши увлечения, интересы, хобби
	Курите ли Вы?

            Да

            Нет

            

	Ваши сильные стороны
	Ваши слабые стороны


Оцените по 5-ти бальной шкале некоторые свои качества
	
	- способность к лидерству
	
	- тактичность

	
	- умение планировать свою работу
	
	- уверенность в себе 

	
	- откровенность
	
	- профессиональная компетентность

	
	- способность к выполнению рутинной работы
	
	- ответственность


Ниже перечислены факторы, которые могут быть значимыми для человека при выборе работы.
Расставьте названные факторы в порядке убывания их значимости для Вас от 1 до 10. Наиболее значимый фактор поставьте на 1 место, а наименее значимый – на 10 место.
	Карьера
	
	Стабильность, надежность
	

	Деньги, льготы
	
	Самостоятельность и ответственность позиции
	

	Близость к дому
	
	Возможность реализовать свой потенциал
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы
	

	Престиж компании
	
	Сложность поставленных задач
	


	Что может заставить Вас работать с предельным напряжением сил?

	


Перечислите, пожалуйста, 3-х человек, не связанных с Вами родственными или семейными связями, кто мог бы оценить Вашу квалификацию и личные качества
	№
	Ф.И.О.

( полностью )
	Место работы, должность
	Контактный телефон

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


	Откуда Вам стало известно об ООО «ИСК «АТЛАН» (и об имеющейся вакансии) ?




	Есть ли у Вас родственники в ООО «ИСК «АТЛАН»?



Пожалуйста, если Вы считаете нужным что-либо добавить к изложенному выше, заполните Страницу самопрезентации  ( Приложение № 1).

Заполняют специалисты ООО «ИСК «АТЛАН»
	Дата
	Ф.И.О. специалиста
	Комментарии



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение № 1

к Анкете Соискателя

СТРАНИЦА САМОПРЕЗЕНТАЦИИ

	Пожалуйста, представьте себя. Опишите подробнее свой характер. Расскажите о своих профессиональных планах. О том, что для Вас главное в работе. Каковы Ваши профессиональные и личные планы на ближайшие 5 лет?

 Какие личные рекомендации Вы могли бы предложить по совершенствованию (оптимизации) своей работы?



            Я подтверждаю достоверность всего изложенного выше.
          В соответствии со статьей 9 Закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я,                                                                                                                         _____________________________________________________________________________,настоящим

                                                                     (Ф.И.О.)
представляю работодателю ООО «ИСК «АТЛАН» (ОГРН 1087746782606, ИНН 7724666542), зарегистрированному по адресу:350000, г. Краснодар, ул. Октябрьская, д. 183/326 свои персональные данные в целях обеспечения соблюдения трудового законодательства и иных нормативно-правовых актов при содействии в трудоустройстве, обучении и продвижении по работе, обеспечения моей личной безопасности, текущей трудовой деятельности, контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества.

         Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня его отзыва в письменной форме. 

         Я отдаю себе отчет в том, что все данные, указанные в настоящей анкете, будут проверены. 
          В случае приема на работу я обязан по закону представить оригиналы документов, необходимых для проведения такой проверки. Я понимаю, что искажение или сокрытие информации является основанием для отклонения заявления о приеме на работу или (в случае моего приема) для увольнения. Я понимаю, что в процессе проверки информации, представленной в настоящей анкете, будет составлено заключение, включая информацию, полученную от третьих лиц. 

         Я выражаю свое согласие на проверку предоставленной мной информации и не возражаю, что составленное заключение может содержать информацию о моем характере, репутации, личных качествах и образе жизни.

 
Подпись / Ф.И.О. Соискателя /                                                                                                        "___" ______________  20 __ г.

_______________________________________________________________________

Заполненные данные, Вы можете отправить по адресу:
	e-mail:
	atlan.personal@mail.ru


Контактная информация:

	Телефон
	8 (861) 277-33-13 


